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Kính gửi: Trưởng phòng QLKH - HTQT
1. TỒNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 7:
· Biên soạn, trình ký quyết định thành lập hội đồng nghiệm thu đề tài của thầy Nguyễn Minh Đức và cô Hồ Thị Anh và gửi tài liệu chuẩn bị cho buổi họp đến các thành viên trong hội đồng.
· Đề xuất tiền cho phản biện cho hội đồng cô Hồ Thị Anh

· Thu thập minh chứng và nhập khối lượng NCKH năm 2014-2015 của 8 khoa.

· Gửi biểu mẫu tính khối lượng, danh sách tham dự tập huấn CDIO cho trưởng khoa và giáo vụ.

· Thực hiện bảng dự trù kinh phí chi trả thù lao họp xét và chấm SKKN 14-15.
· Nhắc nhở cô Lư Thị Yến Vũ – Khoa CN Cơ khí nộp sản phẩm vì đã quá hạn.

· Biên soạn, trình ký và gửi các khoa thông báo về nhận hồ sơ đăng ký thực hiện nhiệm KH-CN của TP.HCM năm 2015 + biểu mẫu

· Biên soạn thông báo kế hoạch công tác NCKH tháng 7 và 8/2015 (nhưng không trình do các đề tài đã đến hạn nghiệm thu)
· Gửi mail egov cho Thầy Vinh, thầy Cương tờ trình có bút phê của Hiệu trưởng về đề nghị tính khối lượng NCKH cho hợp đồng cấp Sở của thầy Nguyễn Tam Cương.
· Hỗ trợ tiếp Schneider vào ngày 21 và 24/7/2015
· Hỗ trợ Trung tâm đào tạo Lý Tự Trọng trong công tác tổ chức thi chứng chỉ A,B ngoại ngữ 
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8:
· Hoàn chỉnh 03 hồ sơ nghiệm thu đề tài KHCN của khoa Khoa học cơ bản 01 đề tài), khoa CN Điện – Điện tử (02) đề tài

· Chuẩn bị nghiệm thu đề tài KHCN cấp trường của cô Nguyễn Thùy Dương, cô Lư Thị Yến Vũ

· Kiểm tra đối chiếu với các khoa và hoàn tất công tác tính khối lượng NCKH 14-15.

· Viết phiếu đánh giá viên chức năm học 2014-2015 và gửi về phòng TC-HC-TH.

· Nghỉ phép năm theo kế hoạch
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